UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA AN QUANG DPoc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6:331 /QD-UBND An Quang, ngay 02 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Phan cong nhiém vu cac chirc danh cong chire X An Quang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA AN QUANG
Can cir Lugt T 6 chite chinh quyén dia phwong 1 9/6/2015; Ludat Sira déi, bé
sung mot so Piéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt Té chirc Chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nam 2023 cua Chinh
phi quy dinh vé can bg, cong chirc cdp xd va ngwoi hoat déng khdéng chuyén trach
& cdp xd, & thén, t6 dan pho;

Theo dé nghi ciia Cong chirc Vian phong — thong ké xd An Quang.

QUYET PINH:
Piéu 1. Phan cong nhi€ém vu cac chirc danh cong chirc X An Quang nhu sau:
I. B phan Vin phong thong ké xa:
1. Ong Nguyén Cao Vinh: Céng chirc Viin phong - Thong ké
a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap xa to chirc thyc hién nhiém vu

quyén han cua Uy ban nhan dan cdp x3 trong cac linh vuc: Van phong, thong ké,
thi dua, khen thuong, ky luét theo quy dinh cia phap luét;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich
lam vi¢c dinh ky va dot xuat cua Hoi dong nhan dan, Thuong truc Ho1 dong nhan
dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap x3;

- Gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap x4 to chirc
cac ky hop; chuan bi céac diéu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong cua Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap xa;

- Gitp Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 t6 chic tiép dan; nhan don thu
khiéu nai, t6 cao va chuyén dén Thuong tryc HOi d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan
xem xét, giai quyet theo tham quyén; tong hop, theo do1, bao cdo viéc thuc hién
quy ché lam viéc ctua Uy ban nhan dan cp xa va thuc hién quy ché dan chil & co s
theo quy dinh cua phap luét;



- Chu tri, ph01 hop va theo ddi viéc thuc hién ké hoach phat trién kinh té - &
hoi; tong hop, théng ké két qua thuc hién cac chi tiéu phat trién kinh té - xa hoi
theo quy dinh cua phap luat;

- Thuong giuyén okiém tra, cap nhat cac van ban trén Van phong dién tir cta
UBND huyén dé chuyén cho lanh dao UBND xa va cac nganh c6 lién quan theo
dung thoi gian quy dinh. Theo doi va quan 1y trang thong tin dién tir ciia xa.

c) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

2. Ba Nguyén Thi Thanh Tién: Céng chirc Vin phong - Théng ké

a) Tham muu, gip Uy ban nhan dan cip xa t6 chirc thyc hién nhiém vu
quyén han cta Uy ban nhan dan cap xa trong céac linh vuc: van hoa xa hdi, cai cach
hanh chinh, van thu luu trit theo quy dinh ctia phap luat;

b) Tryuc tiép thuc hién cac nhiém vy sau:

- Gitip Chu tich Uy ban nhéan dan cip x4 thuc hién cong tac van thu, luu tri,
co ché “mot cira” va “mot cira lién thong”, xdy dung chinh quyén dién tir; kiém
soat thu tuc hanh chinh, tp hop, théng ké va quan 1y co s& dit liéu theo cac linh
vuc trén dia ban do minh phu trach;

- Thuong xuyén qkiém tra, cap nhat cac van ban trén Van phong dién tir cua
UBND huyén dé chuyén cho lanh dao UBND xa va cac nganh co6 lién quan theo
diung thot gian quy dinh.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich ij ban nhan
dan xa va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

I1. B¢ phan nong nghiép - xay dung va moi trudng

1. Ong Pinh Vin Thinh: Céng chirc Dia chinh - néng nghiép - xdy dung
va moi truong

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap x4 to chirc thyc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhan dan cap x4 trong cac linh vuc: Pat dai, dia gidi hanh chinh, tai
nguyén, moi truong, xay dung, do thi, giao thong trén dia ban theo quy dinh ctia phap
luat;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Thu thap thong tin, tong hop s liéu, 14p sd sach cac tai liéu va xdy dung cac
bao cao vé dat dai, dia gidi hanh chinh, tai nguyén, moi truong va da dang sinh hoc,
cong tac quy hoach, xay dung, d6 thi, giao thong trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat; bao vé moi truong trén dia ban;

Tham gia giam sat vé k¥ thuat cic cong trinh xay dyung thudc tham quyén
quan ly cua Uy ban nhan dan cap xa;



Chu tri, phéi hop véi cong chie khac thyc hién cac thu tuc hanh chinh trong
viéc tiép nhan ho so va tham tra dé xac minh ngudn gbc, hién trang ding ky va su
dung dét dai, tinh trang tranh chép dat dai va bién dong vé dat dai trén dia ban; xay
dung cac hd so, van ban vé dat dai va viéc cap phép cai tao, xdy dung cac cong
trinh va nha ¢ trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhén déan cap xa quyét dinh hoic
bao cdo Uy ban nhan déan cap trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cta phap luat;

c) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

1. Ba Phan Thi Thanh Liiy: Cong chirc Dia chinh - nong nghiép - xay
dung va moi truong

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap xa to chuc thyc hién nhiém vu,
quyén han cia Uy ban nhan dan cip x4 trong cac linh vuc: nong 1am nghiép trén
dia ban theo quy dinh cta phap luat;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Thu thap thong tin, tong hop s lidu, 1ap s6 sach cac tai lidu va xay dung cac bao
cao vé da dang sinh hoc, nong lam nghiép trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

T6 chic van dong nhan dan ap dung cac tién bo khoa hoc ky thuat vao san
xuat nong lam nghiép.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan coéng cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

I11. B§ phan Tai chinh xa:

1. Ba Nguyén Thi Ly: Cong chirc Tai chinh - ké todn

a) Tham muu gitp Uy ban nhan dan xi t0 chtrc thuc hién nhiém vy, quyén
han cta Uy ban nhan dan cap xa trong céc linh vuc: Tai chinh, ké toan trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Xay dung du toan thu, chi ngan sach xa trinh cip c6 thim quyén phé duyét; t6
chtrc thuc hién du toan thu, chi ngan sach va cac bién phéap khai thac ngudn thu trén dia
ban;

- T chire thyc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huong dan cua

co quan tai chinh cip trén; quyét toan ngan sach cap xd va thuc hién bao cdo tai
chinh, ngan sach theo diing quy dinh cua phap luét;

- Thyc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach cap xa, ké
toan cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mat,
tién giri, ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san...) theo quy dinh cua phap luat;
Chu tri, phbi hop véi cong chirc khac quan 1y tai san cong; kiém tra, quyét todn cac



du an dau tu xay dung thudc thim quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan cép x4 theo
quy dinh cua phép luat;

- Thyc hién quan 1y cac dy an dau tu xay dyng co ban, tai san cong tai xa
theo quy dinh;

c) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cta phap luat ¢ lién quan.

IV. Bo phan Tw phap xa:
1.Ba Lé Thi My Lé: cong chirc Tw phdp - ho tich

‘ a) Tham muu, giup Uy bar} nhan dan cép xd t6 chuc thuc hién nhiém vu,
quyén han ctia Uy ban nhan dan cap xa trong cac linh vuc: Tu phap va ho tich trén
dia ban theo quy dinh cta phép luat.

b) Tryc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Pho bién, gido duc phap luat; quan ly ta sach phap luét, xay dyng xa dat
chuan tiép can phap luat; to chire phuc vy nhan dan nghién ctu phap luat; theo doi
viéc thi hanh phap luat va t6 chtc ldy ¥ kién nhan dan trén dja ban cip x4 trong
viéc tham gia xay dung phap luat;

- Tham tra, ra soat cac van ban quy pham phap luat cua Hoi ddng nhan dan
va Uy ban nhan dan cip xi bao cédo co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh;
tham gia cong tac thi hanh an dan sy trén dia ban;

- Thye hién nhiém vu cong tac tu phap, ho tich, chimg thuc, chimg nhan va
theo doi vé qudc tich, nudi con nudi; sb lugng, chat lugng vé dan s6 trén dia ban
cap xa theo quy dinh cta phap luat; phdi hop vOi cong chirc Van hoa - xa hoi
huéng dan xay dung huong udc, quy udc ¢ thon, to dan phd va cong tac gido duc
tai dia ban;

Chu tri, phdi hop vai cong chirc khac thuc hién cong tac hoa giai & co sd; XU
Iy vi pham hanh chinh, giup Uy ban nhan dan cap xa xay dung va quan 1y co s¢ dit
liéu vé ho tich trén dia ban;

c) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

V. B0 phan Van héa xa hi:
1. Ong Vé Vin Chuwong: Cong chivc Vin héa - xa hoi

_a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan cap xa to chuc thyc hién nhiém vu,
quyén han cia Uy ban nhan dan cap xa trong cac linh vuc: thuong binh, xa hdi theo
quy dinh cua phép luat.

b) Truc tiép thuc hi¢n cac nhiém vy sau:



- Theo dbi, tong hop, bao cao vé sb lugng va tinh hinh bién dong cac ddi
tuong chinh sach lao dong, ngudi cé cong va xa hoi.

- Theo ddi, d6n dbc viéc thuc hién va chi tra cac ché do ddi véi nguoi huong
chinh sach xa hdi va nguoi c6 cong; thuc hién cac hoat dong bdo trg xa hoi va
chuong trinh giam nghéo trén dia ban;

- Quan 1y céac cong trinh ghi cong li¢t s1 trén dia ban xa.

c) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

2. Ong Dinh Viin Geo: Cong chirc Vin héa - xa hi

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cép xa to chic thyc hién nhiém vu,
quyén han ctia Uy ban nhan dan cap xa trong cac linh vyc: thé duc, thé thao, du
lich, tin ngudng, ton gido, dan toc theo quy dinh cia phép luit;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- T6 chirc, theo ddi va bao cdo vé cac hoat dong thé duc, thé thao, du lich trén dia
ban xa.

- Theo ddi cong tac tin ngudng, ton gido, dan toc trén dia ban xa.

- Quan ly cbng tac du lich, bao vé cac di tich lich str van hoa trén dia ban xa,
phoi hop véi ban nhan dan dan thon trong viée quan 1y hoat dong nha van hoa cac
thon trén dia ban xa.

- Thyc hién nhiém vu treo c¢o TH quéc, cd chubi, treo bang ron, khau hiéu
trudc tru s& co quan, nha van hoa Xa va cac nha bia tudng niém liét si nhan dip cac
hoat dong quan trong cuia dia phuong va ky niém cac ngay 1€ 16n trong nam.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich ij ban nhan
dan xa va quy dinh cta phap luat ¢ lién quan.

2. Ong Hupnh Phi Long: Céng chirc \lin phong thong ké thuc hién nhiém
vu thugc linh vwce vin hoa - xa hoi.

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cép xa to chirc thyc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhan dan cap xa trong cac linh vuc: thong tin, truyén thong,
y té, gido duc, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh cua phép luat;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Théng ké dan s, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban;

- T6 chirc, theo doi va bdo céo vé cac hoat dong vé y té, gido duc, dan $0, gia
dinh va tré em trén dia ban; Quan nha van hoa xa An Quang; Thuc hi¢n cac nhi€ém vu
thong tin, truyén thong ve tinh hinh kinh té - xa hoi ¢ dia phuong.



- Theo doi cong tac an toan thuc phém; phéi hop thuc hién cong tac bdo vé,
cham soc tré em trén dia ban;

- Theo ddi cong tac quan 1y nha nudc vé thanh nién trén dia ban xa.

- Theo dbi va t6 chirc thuc hién viée xdy dung doi séng van hda & cong dong dan
cu va xay dung gia dinh van hda trén dia ban Xa.

- Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac va Trudng thon xay dung huong udc,
quy udc ¢ thon, to dan pho va thuc hién cong tac gido duc tai dia ban.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

Picu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 s6 02/QD-UBND ngay
09/01/2024 cua Chu tich UBND xa An Quang.

_ Dieu 3. Vin phong Thong ké x4, nganh c6 lién quan va cac ong/ba ¢ tén tai
bi€u 1 chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur
ngay ky./.

Noi nhin: _CHU TICH
- UBND Huyén; MO H A

- TT Péang uy; HDND xi ‘
- Chu tich va cac PCT UBND;
- Nhu Piéu 3;

- Luu: VT.
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